Spett.le
…………………………
…………………………
Luogo, data
Oggetto: Comunicazione disdetta appuntamento
Gentile Sig. /Sig. ra ………………..,
con la presente sono a comunicarLe la necessità di spostare al giorno…………… l’incontro precedentemente concordato, poichè …………….. (inserire motivazione se necessario)
Se la data da me indicata non fosse di Suo gradimento, voglia cortesemente comunicarmelo – anche telefonicamente – e indicare Lei stesso il giorno e l’ora dell’appuntamento.
Dispiaciuto per l'accaduto, mi scuso nuovamente e porgo cordiali saluti.
In fede
FIRMA
